Beitragseinzug S G

Durchfuhrung eines Beitragseinzuges, Erstellung einer SEPA-Datei,
Ubertragung der SEPA-Datei mittels Internet-Banking

1. Datensicherung durchfiihren

Der Originallauf einer Beitragserhebung bewirkt Anderungen am Datenbestand. Es sollte deshalb vor diesem
Beitragslauf unbedingt eine Datensicherung durchgefiihrt werden,

Wahlen hierzu den Meniipunkt ,Extras” > ,Datensicherung” aus.

2. Beitragserhebung durchfiihren (Originallauf)

Vor einem Originallauf sollte ein Testlauf durchgefiihrt werden. Sie haben dadurch die Mdglichkeit, sich tber das
aktuelle Beitragsaufkommen der geplanten Beitragserhebung zu informieren und ggf. Korrekturen an den
Vorgaben vorzunehmen.

ﬂ Beitragserhebung 7| x

Variante Auswahl Optionen

0 Gesamthestand +/] Vorauszahlung verrechnen
/! Riickstand erheben/anfordemn

Testlauf bestimmte Abt.

gespeicherte Selektion

Zahlungstermin

/! monatlich WM Einmalbetrag (1)
w1 viertelizhrlich in Abhdngigkeit zum ersten gefundenen Zahlungstermin
i/ halbiahriich Individueller Text
w1 jahrlich W Einmalbetrag (2)
sonstiger in Abhangigkeit zum ersten gefundenen Zahlungstermin

Individueller Text
WZusatzbetrag
in Abhangigkeit zum ersten gefundenen Zahlungstermin

Indwidueler Text

Buchungsdatum bei Umsdtzen (Mitalizdskonta)

12.12.2017 -

Status der letzten Beitragserhebunag oK Abbrechen
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Beitragseinzug

3. Beitragserhebungsliste ausgeben

Zur Kontrolle der Betragserhebung dient die Beitragserhebungsliste. Diese Liste rufen auf Sie auf Giber den
Menupunkt:

.Beitrage“ > Beitragsverfahren” > ,Beitragserhebungsliste”

Jt 7 [ x
Ausgabe Zahlungsart Sortierung
@ alle (@ numerisch
() Barzahler () alphabetisch
) Rechnung

() SEPA-Folge-Lastschrift
0K Abbrechen
Nachdem Sie auf OK geklickt haben, bekommen Sie die Beitragserhebungsliste angezeigt. Dort sind neben

einigen Zusatzinformationen (Name, IBAN etc.) diejenigen Betrage aufgelistet, die in dem Beitragslauf
beriicksichtigt wurden.

Test-Zpoct-Verein 12.12.2017
Beitragserh . Liste (num. ] -Sfesamthestand Beite 0004
MitglHc Hame/FEontoinh/Dta Zahlung=sarct 1.5cll=st 1.Zahlg Betrag
CoO0001lll]l Kanter,Luciallll s SEPA-Lastaschrift 12.12.17 12.12.17
I/B:DESSS0050Z20L0112233945
Beitrige Handball/FuBball Zusatchetrag -3, 00
Vollevball/Tansen/Turnen fu -031 -h 30, 0O
ha -03 -m -5, 0O
ts -03 -9 =120, 00
wo -03 -w -15, 00 - 200, 00
CoO0001l23]l Eonig,Angelika s SEPA-Lastaschrift 12.12.17 12.12.17
I/B:DEES2525000L0000123455
Eénig,.Adolf ro -023 -m -5, 00 -5, 00
GO00001232 ESnig, Frank = SEPR-Lastaschzift 12.12.17 12.12.17
I/B:DEES2525000L 0000123455
Eoniq, Adolf fu -0l -m -3, 00 -3, 00
COO0002500 Miller, Heine = SEPR-Lastaschrift 12,1217 12.12.17
I/E:DE32310108330023445560
wvo -03 -h -30, 00 -3, 0o
CoOO00Z5Z0 Minchhausen,Farl-Fri s SEPA-Lastschrift 12.12.17 12.12.17
I/B:-DE14252600 1000062223322
Zusatochetrag 10, 00
ha -03 -vw -15, 00 -25, 00
poOO002550 Waldneister, Frans = SEPAR-Last=schrift 12.12.17 12.12.17
I/BE:DEOGIS525000L00001L2E124
fu -3 -vw -15, 00
ha -02 -m -5, 00
tu -032 -h -3, 00
wo -03 -9 -&0, 00 -110, 00
00004711 Schulse, Wolfgang = SEPA-Lastaschrift 172.12.17 12.12.17
I/B:DES12525000L0011223351
fu -03 -h -30, 00
ha -0l -m -3, 00
tu -04 -9 -120, 00
wvo -02 -w -12, 00 - 165, 00
0000 TTTT Beckenbauer, Jossaf = SEPA-Lastschrift 12.12.17 12.12.17
I/B:DE14700101110011223358
Zusatshetrag -75, 00
fu -03 -4 —60. 00 -135. 00
B Fepa-Folge-Lastschr.
Zusatshetrag -115, 00
fu Fusshall -138, 00
ha Handball -28, 00
tz Tanoen =120, 00
tu Turmen - 150, 00
wro Woelleyball =122, 00
GEEZ AMT
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Beitragseinzug

4. SEPA-Lastschriftdatei erstellen

Der Einzug der Mitgliederbeitrage und das Buchen des Gegenwertes auf dem Vereinskonto geschieht durch das
SEPA-Lastschriftverfahren. Hierzu muss eine SEPA-Lastschriftdatei erzeugt werden und bei dem Institut des
Vereins eingereicht werden.

Eine SEPA-Lastschriftdatei kdnnen Sie tber folgenden Menupunkt erstellen:
.Beitrage* > Beitragsverfahren* > ,SEPA-Lastschriftdatei erstellen®.
Erlauterungen zu den Vorgaben kdnnen der SPG-Hilfe entnehmen.

T sEPA-Lastschriftdatei erstellen ? [ x
Hinwreize:

1.) Germdl den Regelwerken fir die SEPA-Zahlungen solte das Ausfiihrungsdatum mindestens 1 Tag nach dem Erstellungsdatum liegen.
2.) Das Ausfihrungsdatum sollte ein Bankgeschaftstag sein, also kein Samstag/Sonntag.

Status Ausgewihlte Beitragserhebung: Buchungsdatum: 12.12.2017 (Erhebung:12.12.2017 12:09:07)
Gutschrift auf

@ Test-Bank
IBAN: DEG3999900000011223344
BIC: TSTBICO9PEI

Verwendungszweck Optionen
(1} Beitrag erfaubte Zeichen:
(2} A7 az 0-9 ]
Punkt Komma +-*: 2/ () Splittrate |0
(3} keine Umute 63U O AR
SEPA-Zusatzangaben
Filligketsdatum
(Befastung auf dem Kundenkonto) 12.12.2017 T
Erstellungsdatum 12.12.2017 A
Anzahl Begleitzettel 0
SEPA-Datei speichern unter C:\Prog_Sonst\SPG\spg-verein-40_Daten\TST-sepa-folge-20171212-BE3.xmi

SEPA-Datei(en) erstellen Abbrechen
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Beitragseinzug

5. Ubertragung der SEPA-Datei mittels Internet-Banking

Rufen Sie Uber den Internetexplorer, Mozilla 0.a. die Seite ihrer Sparkasse auf und melden Sie sich mit Ihren
Zugangsdaten an.

Beachte: Das Konto muss fur Online-Banking durch die Sparkasse freigeschaltet sein.

Im Fenster ,Kontodetails* klicken Sie dann auf den Meniipunkt ,Datei-Ubergabe*.

R , e
Hildesheim Goslar Peine & Abmelden © 12 Minuten

Kontodetails

Konto: [

Kontoinhaber:
Kontobezeichnung:  Giro Online
IBAN:
Kontostand **:
Kreditlinie: 0,00 EUR Q) Kreditlinie einrichten

Verfiigbarer Betrag **:

i P .
\\-!-/\ weitere Kontodetails

Anzeigen Einzelauftrige Sammelauftrage

> Umsatze > Uberweisung > Sammeliiberweisung
> Terminiiberweisung > Obertrag > Sammellastschrift /
> Dauerauftrag > Handy laden > Datei-Ubergabe

> Lastschriftwiderspruch > Einzellastschrift > Datei-Freigabe

> Ubersicht aller Termin-Auftrige > Gutscheincodes kaufen
> Terminierte Sammler

Richten Sie sich TOP-Funktionen als Favoriten fiir Ihre Startseite ein. (}) Jetzt einrichten

QD =
(© Zurack

Im Folgefenster ,Datei-Ubergabe“ klicken Sie auf den Button ,durchsuchen® und wahlen die hochzuladende
SEPA-Datei aus und starten das Hochladen durch Klick auf den Button ,Weiter®.

5
S sparkasse | - .
Hildesheim Goslar Peine : & Abmelden © 12 Minuten

Datei-Ubergabe

Dateiname *: [ Durchsuchen... ]

Mit dieser Funktion konnen Sie auch gezippte Dateien iibertragen.

Kf\/‘ ek

*Pflichtfeld
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